Outlook 2007 contacts import to Outlook 365 procedure

Hi, am a French Canadian user and was tackling with the same issue between exporting Outlook

2007 contacts and importing them into Outlook 365.

Here is what did works for me. | did that for two French Canadian friends with different Outlook

email accounts.

1- In Outlook 365, create a new contact on an empty Outlook 365 contacts

2- Export the Outlook 365 contacts to a CSV delimited (double quotes) file

a. Name it Outlook365.csv

3- In Outlook 2007, export the contacts to a CSV delimited (double quotes) files

a. Name it Outlook2007.csv

4- Import the Outlook 2007 exported csv file (Outook2007.csv) into Access 365

5- Create an Access query to eliminate the first column record number

6- Export the newly created query to a TXT(CSV) file. Be sure that you have selected

a. 1comma, 2 double quotes “, 3 dot.
b. Name it Outlook2007Access.csv

-

-a| LontacisHeienerorumnegionails nequete sSpec Caton G exportauon

Formatdu () Délimité Séparateurde 4 | -
fichier : S e
(O Longueur fixe Délimiteur de 2 - <
texte:
Langue: Francais v
Page de codes: Europe occidentale (Windows) v
Dates, heures et nombres
Ordre de date: AM)J v B Années (quatre chiffres)
Délimiteur de 5 () Zéros non significatifs
date :
Délimiteur : Symbole décimal : & 5
d’heure:

Informations sur le champ :

Nom du champ
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Annuler
Enregistrer sous...

Parameétres...

7- Using Windows 11 notepad, open the Outlook365.csv file and the newly created

Outlook2007Access.csv



a. Co
to.

py into clipboard the first header row from the Outlook365.csv from “Titre”
..’Utilisateur 4” there are 93 columns

b. Note. If you ended up with the columns number on the first row, remove it. The
first row needs to include the header names starting with “Titre”
c. Replace the first row of Outlook2007Access.csv by what you have into the
clipboard (first header row from the Outlook365.csv)
8- Within notepad, “save as” the Outlook2007Access.csv to a new name
Outlook2007ExtendedANSI.csv. Use the “ANSI” code

Codage:

UTUTy )

2333233

0'0"1331

223

9- Import the

Enregistrer
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UTF-16 LE
UTF-16 BE
UTF-8

UTF-8 avec BOM
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Outlook2007ExtendedANSI.csv into Outlook 365 classic and the mapping will

correspond
Mappage des champs personnalisés X
Faites glisser les valeurs a partir du fichier source 3 gauche vers le champ de destination désigné a 5
droite. Faites glisser I'élément de droite 3 gauche pour le supprimer du mappage des champs.
De: A: [
Valeurs séparées par une virgule Microsoft Office Outlook
ContactsOulookDominicAccessANSI... Contacts
Valeur Zhamp Mappé a partir de
Titre - Titre Titre
Prénom Prénom Prénom
Deuxiéme prénom Deuxiéme prénom Deuxiéme prénom
Nom £~ Nom Nom
Suffixe “ Suffixe Suffixe
Société Société Société
Service Service Service
I
< Précédent Suivant > Effacer Mappage Mappage par défaut

10- You should

see all your contacts into Outlook 365 with the extended characters which

each field correctly responding.

11- End of procedure






